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Program seminare:

Zahajeni -
Vyberove rizeni -
Zadost 0 zménu PPN
Zadost o platbu a Zprava o realizaci
Publicita

Udrzitelnost projektu a Zpravy o udrzitelnosti
Ruzné
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Zadavani verejnych zakazek
pro pfijemce jmenovanych vyzev MAS ZR

Zakazka malého rozsahu (ZMR) = v pripadeé stavebnich

praci je predpokladana hodnota rovna nebo nizsi 6.000.000,-
K¢ bez DPH.
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Zadavani verejnych zakazek
PREDPISY

« Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro programove
obdobi 2014 — 2020 (MP2Z), priloha ¢. 3 OP

» Obecna pravidla (OP) pro zadatele a pfijemce — kapitola 5 a 6 —
dalsi pravidla stanovena poskytovatelem dotace
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Zakladni zasady zadavani zakazek

Pokud prijemce podpory realizuje projekt prostrednictvim
zakazky na dodani zbozi, poskytnuti sluzeb nebo provedeni
stavebnich praci, je povinen ridit se:

 principy transparentnosti, rovného zachazeni a
nediskriminace, primerenosti

« a dale pak principy hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti
(tzv. 3E).
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MPZ — procesni postup
Zadavatel muze zadat zakazku:
* V Uzavrene vyzve v pripade zakazek maléeho rozsahu

« vyzva na nejméne 3 dodavatele k podani nabidky

« zajemci, o kterych ma zadavatel informace, ze jsou zpusobili
pozadovaneé plneni poskytnout

« prokazatelny zpusob odeslani vyzvy — uchovejte prokazani
odeslani! (emailova doruCenka s odeslanym emailem,
podaci listek, predavaci protokol aj.)

« zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh zajemcu,
neni-li to oduvodnéno predmetem plnéni zakazky Ci jinymi
zvlastnimi okolnostmi, pripadne zrusenim predchazejicino
vyberoveho rizeni
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MPZ - |lhuta pro podani nabidek

Lhuta pro podani nabidek nesmi byt kratSi nez:
* 10 dnu u zakazek malého rozsahu.

PriCemz Ihuta poCina dnem, ktery nasleduje po dnu odeslani
vyzvy K podani nabidky.
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Dokumentace o zadavacim rizeni
« Obsah zadavacich podminek

* Osloveni dodavatelu

» Dodatecné informace

« Stanoveni komise

« Otevirani obalek

* Posouzeni a hodnoceni nabidek

« Odeslani vysledku VR

 Vitézna nabidka

« Uzavreni smlouvy

« Zmeny uzavrené smlouvy, dodatky

Nezapomerite také na Seznam ke stietu zajmu a Cestna
prohlaseni vSech osob ucastnicich se VR (viz P4 OP).
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* modul verejné zakazky soucasti prilohy (P35) Obecnych
pravidel pro zadatele a prijemce

v MS 2014+ v zalozce Verejné zakazky menit stavy dle
aktualnino vyvoje

* pfijemce musi predlozit veskerou dokumentaci k
ukonCenym zakazkam ke kontrole CRR tak, aby kontrola
zakazky mohla probehnout nejpozdeji pred schvalenim zadosti
0 platbu
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Vestnik verejnych zakazek
Nezapomente!

U VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU - 500 000 K¢
bez DPH a vice je nutné:

- zridit profil zadavatele — zde je nutné uverejnit smlouvy vcC.
zmén a dodatku 15 dnu od jejiho uzavreni) a skutecné

uhrazenou cenu (nejpozdéji do 3 mésicu od splnéni smlouvy)
* U smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, uverejni verejny
zadavatel nejpozdeéji do 31. brezna nasledujiciho kalendarniho roku
cenu za plneni smlouvy v predchozim kalendarnim roce
« oznamit ziskanou www adresu z Profilu zadavatele ve

Veéstniku verejnych zakazek v
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Zadost o zménu

« v MS2014+ na zaloZce Zadost 0 zménu — viz dale

 vybrat datove oblasti, ve kterych je tfreba provést zmenu
 postup zadavani uveden v pfiloze €. 18 Obecnych pravidel pro
zadatele a prijemce (

)

« dalSi informace kap. 16 Obecnych pravidel pro zadatele a
prijemce

« zmeny tykajici se verejnych zakazek se vykazuji pres modul
Verejne zakazky v MS 2014+ (v prip. zmény s dopadem na
projekt — nutno informovat i prostiednictvim ZoZ)

- nezapomerite také na Vyjadieni MAS ZR ke zmé&né v projektu,
zde:



http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Obecna-Pravidla-pro-zadatele-a-prijemce
http://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtml?id=11056
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Cesty systé by sluteb
Caneh wervice quaity system

" ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzitese:  Nasténka  Zadatel = MAPvORP Peloué  Identifikace operace

Hodnoceni operace [ IDENTIFIKACE OPERACE

Hodnoceni §§} PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI ¢ ZRUSENISDILENI DG ZMENITZPUSOBJEDNANI [ KopiRovAT  Id TISK

Z4dost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci N
4dost o zménu REGISTRAENI £SLO PROJEKTU
- €Z2.02.3.68/0.0/0.0/15_005/0000074
Zadost o platbu .
NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Zpravy o realizaci Mistni akéni plan rozvoje vzdélavani v ORP Preloud 1KqgysP 0002
Vefejné zakazky srav Zadost o podporu
Kontroly N Projekt v pIné (fyzické i finanéni) realizaci DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

30.fijna 2015 13:39:26 21. dubna 2016 13:32:18

Kontroly PROCES Zobrazeni stavi A ;
DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI

Profil objektu s Realizace — e
21.dubna 2016 14:11:28 21.dubna 2016 14:11:28

Nova depeSe a koncepty SPRAVCE PRISTUPU DATUM PRYNIHO PODANG VRACEND Z

Piehled depesi JLPISMAR PPITH

Poznamky NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY Kolo 3adosti

1 ORBLAJOS 5. dubna 2018 15:31:11 .

Ukoly KOLD ZADOSTI

Datovi oblast zadosti P TYP PODANI Zadost o podporu

Automatické E =
Identifikace projektu A Piehled obrazovek

ZPUSOB JEDNANI
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« ZOP = Z4dost o platbu ”,

« ZOR = Zprava o realizaci

* Pribé&Znou/zavéreénou ZoR a ZoP projektu pfedloZi pFijemce v
MS2014+ do 20 pracovnich dni (PD) od:
» ukonceni etapy/projektu o vydani prvniho pravniho aktu
e schvaleni zadosti o zménu (zména se tyka dané etapy v pfip.
viceetapového projektu)
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Zadost o platbu — MS 2014+ —
1. v zakladnim levém menu zalozka Zadost o platbu s

Zadost o piezkum rozhodnuti

2. kllknéte na VytVOFIt nOVOU Informovéni o realizaci AN
3. vytvoreny radek rozpracované ZoP rozkliknéte

Zadost o platbu

Nezakladat ZoP k otestovani pfed schvalenim ZoZ!

Vefejné zakazky

e

Piesny postup vypliiovani ZoR a ZoP naleznete v priloze
Obecnych pravidel pro zadatele a prijemce IROP ¢. 26 (P26).

Nejdfive je nutné vyplnit, finalizovat a podepsat ZoP! Poté je
teprve mozné finalizovat a podepsat ZoR!
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Zprava o realizaci - zalozeni nové ZoR

Hodnoceni operace P

* pfijemce je informovan depesi 1 PD a 20 PD pre e

Zadost o prezkum rozhodnuti

Datem pfedpokladaného predloZeni ZoP/ZoR omovinio e A
- v pfipadé, Ze se zalozka ZoR nezobrazuje, neni S
mozné vytvofit novou ZoR - je nutno se obratit na = Lesese 1
manazera projektu, aby vygeneroval plan ZoR

* na zalozce Harmonogram Zprav/Informaci

zkontrolujte seznam typu zprav na projektu

» pokud se zalozky ZoP a ZoR zobrazuiji, kliknéte na o

ni a vyberte z levého menu moznost Zalozit novou im—rereremr
ZpréVU/I nfo rmaCi ZaloZit novou Zpravu/Informaci
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Informace o zpravé

— Zprava o realizaci — vypliovani ZoR
oo . zalozeny zaznam rozkliknéte a vyplfujte
e e jednotlivé zalozky od shora dolu — viz Sipka
—  nerelevantni zalozky nevyplnovat

e » vzdy na kazdé zalozce vyplnéné udaje ulozte
S « zalozka podpis Zadosti se otevie pro editaci
A az po finalizaci Zpravy o realizaci

e .
i Presny postup vyplhovani ZoR a ZoP
ontly naleznete v priloze Obecnych pravidel pro

zadatele a prijemce IROP €. 26 (P26).
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Prilohy ZoP a ZoR
« Faktury/danové doklady — splfuji ustanoveni 811 zakona o Ucetnictvi,
Jjsou oznacene registracnim Cislem projektu!

* Uvedeni cisla smlouvy/objednavky, pokud neni uvedeno na fakture,
nedopisovat na fakturu/danovy doklad ru¢né, ale okomentovat v ,Popisu
vydaje“ na ,Soupisce dokladu“ provazanost smlouvy/objednavky

s pfedkladanou fakturou

* Doklady o uhradé (bankovni vypisy)

* Predavaci protokoly, dodaci listy

- Smlouval/objednavka — u vydajl, které nebyly realizovany formou VR

* Doklady z vybérovych fizeni — pokud jiz nebyly dolozeny

« Smlouva o zfizeni bankovnich ucéti/¢estné prohlaseni o bankovnich
uctech (vzor viz priloha €. 32 OP) — pfijemce doklada jak bankovni ucCet, na
ktery pozaduje poskytnout dotaci, tak bankovni ucty, ze kterych byly
provedeny uhrady predkladanych ucetnich/danovych dokladu k proplaceni
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Prilohy ZoP a ZoR — pokrac. 1
* Vypis z ucetni evidence - je nutné zajistit jednoznaéné prirazeni vSech
souvisejicich ucetnich polozek ke konkrétnimu projektu, musi byt zfejmé
zauctovani do investic a neinvestic a zpusob oddéleni ucetnictvi projektu —
na ucetni sestavé vyznacte Cisla dokladu dle soupisky, dale uvedte dle
jakého konkrétniho u€etniho znaku je ucetnictvi oddéleno
» Podklady prokazujici dodrzeni pravidel pro publicitu (fotodokumentace,
printscreen, odkaz na internetové stranky)
- Stavebni prace — soubor &erpani odpovidajici vydajam v dané ZoP, ve
strukture polozkoveého rozpoctu stavby
 DPH — prenesena danova povinnost — dolozeni splnéni danové
povinnosti (danoveé priznani, vypis z evidence pro danove ucely/kontrolni
hlaseni, doklad o uhradé)
* Nakup nemovitosti (staveb a pozemku) — znalecky posudek ne starsi 6
mésicu pred datem pofizeni, dolozeni vilastnictvi (vypis z KN)
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Prilohy ZoP a ZoR - pokrac. 2
* Fotodokumentaci z realizace projektu, dodrzeni pravidel publicity
* Mzdové vydaje — rekapitulace mzdovych vydaju, pracovni
smlouvy/DPC/DPP v&etné pracovni naplné, timesheety/vykazy prace,
doklady o vyplaté a uhradé odvodu

« Zavérecna etapa — v pripadeé projektu s prijmy — prepocet finanéni
mezery v modulu CBA

« Zavérecna etapa — stavebni prace — kolaudacni souhlas / rozhodnuti o
povoleni k predCasnému uzivani stavby / rozhodnuti o povoleni zkusebniho
provozu pred vydanim kolaudacniho souhlasu, pokud jiz bylo vydano
(nejpozdéji s 1. zpravou o udrzitelnosti projektu)
 Dalsi pripadné prilohy vychazejici ze specifik danych vyzev (dle
Specifickych pravidel pro zadatele a prijemce)
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Kdy to skonci?

* jsou-li pfi kontrole zjisteny chyby Ci jiné nedostatky, je prijemce
vyzvan depesi k prepracovani a doplneni

* pocCet vyzev k doplnéni je neomezeny

« celkova lhuta k doplnéni nesmi ze strany prijemce prekrogit 20
pracovnich dnu (interni depesi Ize pozadat o prodlouzeni Ihaty,
max. vSak o 10 pracovnich dnu)

 maximalni lhita pro administraci zadosti o platbu a
proplaceni je stanovena na 90 dni
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Po vydani pravniho aktu v prubéhu realizace projektu je pfijemce
povinen informovat verejnost o ziskané podpore:

* internetové stranky - strucny popis projektu, jeho cile,
vysledky a informace, ze je na projekt poskytovana financni
podpora z EU véetné& log EU a MMR CR (viditelné pfi otevieni
iInternetove stranky, aniz by byl uzivatel nucen presunout se na
spodni Cast této stranky)

 plakat o minimalni velikost A3 (na vysku Ci Sifku) - nazev
projektu, hlavni cil projektu a veta: Projekt <nazev projektu> je
spolufinancovan Evropskou unii - na viditelném misté v misteée
realizace projektu

O zverejnéni informaci na webu a zverejnéni plakatu prijemce
Informuje v 1. ZoR projektu.
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ublicita — odkazy

Loga IROP:

Plakat publicity:

Generator nastrojli povinné publicity EVROPSKA UME
evropskych strukturalnich a investi¢nich fondd

Eviopsks stuklursini
ainvesten fondy

Aplikace pro snadnéjsi dodrZovéani
publicity fond EU,

wber Viozeni Nastaveni Nhled i
formatu udaji protisk souboru
1. VYBER FORMATU
Stala pamétni deska Docasny billboard Plakét A3

Na vySku - 300x400 mm Minimalni - 2100x2200 mm Na vjsku . 297x420 mm

- VioZen ddaj

Horizontalni rozlozeni

5100%2400 mm



https://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Ostatni-dokumenty-v-IROP/Publicita/Loga-ke-stazeni
https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
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Publicita — ukazka webu prijemce

KONTAKTY

FOTOGALERIE & Home « [

®

e INFORMACE E- Nazev projektu: Stavebni Gpravy MS Ostie3any
MAILEM
EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Ewcpei fond pro regondin ez A‘,_.- PRO MISTNI
Integrovany regionaini operatni program ROZVOJ CR
117413°
Nazev projektu: Stavebni ipravy M3 Ostresany
Registraéni Cislo projektu: CZ.06.4.59/0.0/0.0/16_075/0009257
® SVATEK Datum zangjeni: 1. 3. 2018 NAJDETE NAS

Datum ukoncen

1 12. 2008 TAKE ZDE ®

Suitek mé Svétlana

Popis
Stétni svitky a viznamné dny na Zamérem projekcu jsou stavedni pravy M3 Ostresany, které zajisti zvjseni nedostatetné kapacity matefské Skoly celkem
dnedex © 16 céti. Sougasti projektu je také 2ajisténi bezbariérovosti. Vstupy projektu tak budou slouit mnoha cllowym skupindm: facebook
=" Siltovs e Farkolos 8o v pragSkoiim v20bi4véni, 050BAM ONOZENYM SOGAINIM WIOLCRNI™, SOGAING 1yI0uCeNj. Se SpRCiAniT vzokidvaciMi
n divacia oro oéti 3 pottenami, pedagogickjm pracovnikim & pracovnikim a Gobrovoingm pracovnikim organzact plsodicicn v obiast
asistentnich suted

Zitra mb sviter Radek MOBILNI

APLIKACE *

St svitky a vjznamné ony na

e

+ Mezindrodni cen boje 22

ras0W oiskrenInace

cen poezie

+ Mezmnicodni cen 20ravino
spdnku

* Mezindroan! cen utkoWno

Ke stageni pro obtany

il

V OBRAZE

o
+ Switovy cen Domnova
synoromuy

@ NAVSTEVNOST

obidudr

DOPORUCUJEME @

@ NASI SOUSEDE Na projekt je poskytovina finanéni podpora z EU. e —
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Publicita — ukazka plakatu publicity A3

Projekt

VYSTAVBA NOVYCH
CHODNIKU V OBCI
KLESICE

je spolufinancovan Evropskou unii.

Cilem obce je vystavba chodnikl podél silnice teti tidy (111/3421)
pfizplsobenych osocbam s omezenou schopnosti pohybu

a orientace véetné realizace prvkd zvysujicich bezpeénost pési
dopravy. Reg. €.: CZ.06.4.59/0.0/0.0/16_038/0006601.

EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionalni rozvoj
Integrovany regionalni operaéni program

ﬁ MINISTERSTVO
& - PRO MiST.Ni
ROZVOJ CR
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Udrzitelnost projektu
= doba, po kterou musi prijemce udrzet vystupy projektu
K udrzeni vystupu projektu je pfijemce podpory zavazan v
pravnim aktu o poskytnuti / pfevodu podpory, ve kterem
poskytovatel podpory dobu udrzitelnosti blize specifikuje.
* 5 let od posledni platby
 zpravy o udrzitelnosti pres MS 2014+
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vypracujte jednotlivé zpravy s dostatecnym predstihem
« technicky problém? => printscreen obrazovky s chybovou
hlaskou => zaslani na administratora monitorovaciho
systému na prislusne pobocCce CRR:



http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontakty-irop/pardubicky-kraj/
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Konzultace

1) Kancelar MAS — Nameésti Miru 288, Hefmanuv Méstec
pondéeli a streda 8:00 — 17:00 hod.
utery 8:00 — 16:00 hodin
nebo po telefonické dohodé kdykoliv

2) Tel.: 720 953 766 Petra Sotonova

3) E-mail:



mailto:sotonova.maszr@seznam.cz
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Obecna pravidla pro zadatele a prijemce (prilony obecnych
pravidel — postup ZoR, ZoP, metodicky pokyn zadavani VZ aj.) +
. Specificka pravidla pro zadatele a prijemce:

Potiebné dokumenty pro vyzvy IROP také na strankach MAS ZR:



https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy/seznam/vyzva-c-53-udrzitelna-doprava-integrovane-projekty
http://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtml?id=11056
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Dekujeme za pozornost.



